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政府信息公开流程图


























依申请公开





主动公开





信息形成或变更之日起20个工作日内予以公开





申请人提出申请





信息收集、起草





重大、紧急信息经主管领导审批





承办处室单位负责人保密审查和信息审核





申请人填写


《政府信息公开申请表》





新闻信息


3个工作日内予以公开





经办处室单位在其


经办平台公开





局办公室受理





经批准延长15个工作日内答复，局办公室出具《延期答复告知书》





受理机关当场不能答复


15个工作日内答复





受理机关当场答复





特殊情况





书面征求第三方意见





局办公室


出具《补正申请通知书》





属于主动


公开范围





非政府信息/信息不存在





属于公开/部分公开范围





属于不予


公开范围





不符合申请条件的








非本机关


职责范围





属于同一内容重复申请





主办处室单位出具《政府信息主动公开告知书》





主办处室单位出具《政府信息依申请公开/部分公开告知书》








主办处室单位出具《非政府信息/信息不存在告知书》





主办处室单位出具《非本机关政府信息告知书》





主办处室单位出具《政府信息不予公开告知书》





主办处室单位出具《政府信息重复申请告知书》





能够确定的





咨询类信息视情况参照公开范围/信息不存在执行





告知申请人有关机关名称和联系方式





主办处室单位负责人保密审查和信息审核





经主管领导审批





通知申请人向第三方


交纳邮寄等成本费用





局办公室登记编号备案





局办公室向申请人提供
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